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Indicazioni e criteri per programmare un PROGETTO P.T.O.F

Ogni docente che voglia proporre e documentare attività e progetti da inserire nel P.T.O.F. dovrà seguire le seguenti indicazioni.

La scheda di progetto (mod.11)
Tutti i docenti che intendono promuovere la realizzazione di iniziative rientranti nell’ampliamento dell’offerta formativa sono tenuti
a compilare la scheda di progetto Mod.11 e a presentarla in formato digitale  PDF all'e mail….entro e non oltre il ……... 
Il docente che firma la scheda di progetto figura quale responsabile dell’attività.

Caratteristiche dei progetti
I progetti per l’ampliamento dell’Offerta Formativa  dovranno avere le seguenti caratteristiche:

a) essere coerenti con il POTF;
b) essere di tipo extracurricolare e si svolgono al di fuori dall’orario delle lezioni del docente;
c) proporre argomenti che non rientrano nei programmi o nelle Indicazioni nazionali relative alle materie curricolari;
d) essere innovativi o già sperimentati negli anni precedenti con un riscontro positivo all’interno dell’Istituto;
e) seguire, prevalentemente, un approccio interdisciplinare ;
f) essere realizzati privilegiando modalità innovative di apprendimento e con l’utilizzo di nuove tecnologie, che favoriscono la

partecipazione attiva dello studente secondo i principi della laboratorialità;
g) sviluppare gli opportuni collegamenti con le risorse del territorio

Tali caratteristiche dovranno essere adeguatamente descritte nei progetti

Parametri di progettazione e realizzazione
I progetti dovranno rispettare i seguenti parametri:

 ogni progetto dovrà avere un solo referente; 
 il numero dei partecipanti al percorso formativo non potrà essere inferiore a 10 frequentanti; 
 qualora all’atto dell’iscrizione vi sia un numero di studenti inferiore a quello indicato nella scheda di progetto, esso non

verrà attivato; se per 3 volte consecutive, il numero dei partecipanti scenderà al di sotto della metà degli iscritti, il progetto
dovrà essere interrotto.

Criteri di ammissibilità
Non verrà considerato ammissibile e, quindi, automaticamente escluso dalla fase di valutazione e di selezione il progetto che non
rispetti anche uno solo dei seguenti criteri:

1. se viene presentato oltre il termine scadenza;
2. se non rispetta tutti i parametri di progettazione;
3. se viene compilato in modo difforme e/o incompleto rispetto alla scheda progetto.

Criteri di valutazione
La commissione PTOF,  coordinata dal Dirigente Scolastico, valuterà l’ammissibilità dei progetti sulla base dei seguenti criteri e con
l’attribuzione dei seguenti punteggi:

CRITERIO PUNTEGGIO MAX PUNTEGGIO ATTRIBUITO
Coerenza con il PTOF 3
Chiarezza degli obiettivi e dei risultati attesi 3
Coerenza tra obiettivi e attività. 3
Presenza di uno strumento di valutazione dell’attività 3
Progetti Innovativi 3
Utilizzo di nuove tecnologie e/o metodologie 3
Progetti già sperimentati con successo 3
Collaborazione con organizzazioni del territorio 3
Interdisciplinarietà del progetto 3
Costo unitario del progetto (rapporto tra n°partecipanti e ore previste) 3
Tot max 39

Per ciascun criterio sarà seguito il seguente schema di misurazione:

Assente Poco significativo/a Abbastanza significativo/a Molto significativo/a
0 1 2 3
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La commissione PTOF insieme al Dirigente procederanno all’attribuzione del punteggio e stileranno la relativa graduatoria. 
Il finanziamento sarà proporzionale al punteggio ottenuto.


